
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGO: PROCURADOR JURíDICO

PADRÃO: CC8.FG8

ATRTBUtçÕES:

o) descriçÕo sintético: Supervisionor os otividodes e competêncios do Procu-

rodorio do Município; prestor ossessoromento técnico oo Prefeito e represen-

tó-lo judiciol e extrojudiciolmente'
b) descriçÕo onolítico: Compotibilizor e integror os otividodes do Procurodo-

rio, nos termos do legisloçõo vigente, gerencior o Procurodorio do Município;

onolisor projetos quã enuolvem motério de noturezo jurídico ou legislotivo;

monter relocionomento com órgÕos institucionois, necessório oo desenvol-

vimento de suos otribuições; onolisor ou eloboror controtos e convênios ce-

lebrodos por diversos órgõos do Município;eloboror e firmor poreceres jurídi-

cos; exercer outros funções que lhe forem delegodos pelo Prefeito; compete

o execuçõo, coordenoçõo e controle dos otividodes jurídicos do Município,

competiÃdo-lhe pronuncior-se sobre todo motério legol que lhe for submeti-

do pelo Gobinete Prefeito e demois órgõos do odministroçõo municipol, no

foro interno ou externo do Administroçoo Público, bem como representor o

Município em juízo, em todos os processos que figuror como outor, réu ou in-

teressodo; promover o cobronço do dívido otivo do Município;promover de-

soproprioções consensuois ou judiciois; emitir porecer singulor ou coletivo so-

bre questôes jurídicos submetidos o exome pelo Prefeito, Secretórios e de-

mois 1tulores de órgõos o ele subordinodos; ossistir o Município nos fronso-

ções imobiliórios . ãm quolquer oto jurídico; estudor, eloboror, redigir e exo-

minor onteprojetos de leis, decretos e regulomentos, ossim como minutos de

controtos, escrituros, convênios e de quoisquer outros otos jurídicos; orientor e

controlor, medionte o expediçÕo de normos, o oplicoçÕo e incidêncio dos

leis e regulomentos; fixor os medidos que julgor necessórios poro o uniformi-

zoçõo dã jurisprudêncio odministrotivo e promover o consolidoçõo do legis-

toçao do Município; centrolizor o orientoçõo e o troto de motério jurídico do

Múnicípio; exercer o consultorio jurídico prévio e otuor no contencioso em

todos os circunstôncios em que o Municipolidode entender necessórios.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

Requisifos:

ldode: Mínimo de l8 (dezoito) onos;
Corgo Horório: 20 horos;
Espãciol: o exercício do corgo poderó eventuolmente, exigir o prestoçõo de

serviços foro do horório normol de expediente.

Instruçõo: Doutorodo ou Mestrodo em Direito PÚblico;

Hobilitoçõo poro o exercício do profissõo e inscriçÕo no Ordem dos Advo-

godos do Brosil.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGO: ASSESSOR JURíDICO

PADRÃO: CCs-FGs

ATRTBUIçÕEs:

o) descriçõo sintético: Exercer o odvococio gerol do Município; representor o

úunicípió judiciol e extrojudiciolmente em todos os instôncios e grous de ju-

risdiçõo; piestor serviços de consultorio e ossessoromento jurídico oo Prefeito,

oo, S".r.tórios e Òs áutoridodes móximos dos órgõos do odminisÌroçõo indi-

reto.
b) descriçõo onolítico: Monifestor-se verbolmente sobre motério objeto de

consulto; emitir poreceres fundomentodos no legisloçõo, bem como, foce o

complexidode do foto, no doutrino e no jurisprudêncio; relotor poreceres co-

letivos; emitir informoções quondo o ossunto, objeto de consulto, jó foi exo-

minodo e decidido oirovés de porecer normotivo oprovodo pelo Chefe do
poder Executivo Municipol; prestor ossessoromento legislotivo oo Chefe do
poder Executivo; porticipor do eloboroçÕo, exome ou revisõo de projetos de

lei e de decretos'do competêncio municipol; preporor vetos em projetos de

lei, oprovodos pelo cÔmoro Municipol, quondo conflitontes com princípio

constitucionol ou contrórios oo interesse público; estudor e minutor controtos,

termos de compromisso, concessões, permissões, outorizoções, convênios,

escrituros e outros otos; monifestor-se, conc|usivomente, nos minutos de edi-

tois de licitoçõo e demois otos do processo licitotório; eloboror informoções,

o serem prestodos oo Poder Judiciório, em mondodos de seguronço impe-

trodos contro outoridodes do Município; representor judiciolmente o MunicÊ

pio nos oções de quolquer noturezo e em todos os grous de jurisdiçõo; efe-

tuor o cobronço judiciol do dívido otivo; promover o defeso do Município

nos cousos relotivos oos bens do seu domínio; efetivor, omigÓvel ou judiciol-

mente, os desoproprioções promovidos pelo Município; presidir inquéritos e

sindicôncios odministrotivos disciplinodos pelo Estotuto dos servidores munici-

pois, ou pelo cLT; estudor ossunt,os de Direito, de ordem gerol ou específico,

de modo o hobilitor o Governo o solucionor problemos do odministroçõo do

Município; orientor o informotizoçÕo do legisloçõo, doutrino ou jurisprudêncio

de interesse do Município; ser responsóvel pelos serviços ouxiliores necessórios

oo cumprimento dos torefos e competêncios inerentes oo corgo; exercer

outros funções correlotos. 
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

Requisitos:

ldode: Mínimo de I B (dezoito) onos;
Corgo Horório: 20 horos;
Especiol: o exercício do corgo poderó eventuolmente,
serviços foro do horório normol de expediente.
InstruçÕo: Nível Superior no óreo do Direito;
Hobilitoçõo poro o exercício do profissõo e inscriçõo
godos do Brosil.

exigir o prestoçõo de

no Ordem dos Advo-

{.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGO: COORDENADOR DO SETOR DE COMPRAS

PADRÃO: CC4-FG4

ATRTBUIçÕES:

o) descriçÕo onolítico: Coordenor, supervisionor e chefior os otividodes reoli-

zodos no Setor de Compros, vinculodo ò Secretorio Municipol de Obros, Ur-

bonismo e Mobil idode Urbono.
b) descriçõo sintético: gerencior os otividodes e os recursos disponíveis, de

formo o otender os competêncios do Setor e outros compotíveis com suo

óreo de otuoçÕo, observondo o cumprimento do legisloçõo específico; es-

tobelecer diretrizes e metos de otuoçõo e de execuçõo dos serviços opero-

cionois reolizodos no Setor; desenvolver e executor, junfo ò suo equipe' pro-

jetos voltodos oo operfeiçoomento de procedimentos e rotinos de suo óreo

de otuoçÕo; identificor necessidodes e propor condições poro um melhor

desempenho e integroçõo do equipe, com ênfose no processo de copoci-

toçõo dos servidores lotodos no Setor; requisitor, distribuir e controlor os recur-

sos humonos e moteriois necessórios ò execuçõo dos otividodes do Setor,

conforme diretrizes definidos pelo seu superior hierórquico; monter o codos-

tro de fornecedores e prestodores de serviços otuolizodo, dondo umo moior

ropidez no ondomento do processo de compro; providencior o cumprimen-

to de otividodes necessórios òs licitoções, conforme normos vigentes; prestor

opoio odministrotivo ò Comissõo Permonente de Licitoções; incrementor o

desenvolvimento de novos fontes de fornecimento, otrovés de pesquiso e

onólise de mercodo; executor outros otividodes inerentes ò suo óreo de

competêncio, correlotos de direçÕo, chefio e ossessoromento.

Requisifos:

ldode: Mínimo de l8 {dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGO: COORDENADOR DO SETOR DE ABASTECIMENTO DE ÁGUA E SANEA'

MENTO

PADRÃO: CC2. TG2

ATRTBUTçÕES:

o) descriçÕo sintético: coordenor o execuçÕo dos projetos e progromos do

Secretorio Municipol de Obros, Urbonismo e Mobilidode Urbono voltodos po-

ro os serviços de óguo e esgoto, buscondo otingir o totolidode de coberturo

no perímetro urbono e nos comunidodes, com objetivo de melhoro destes

serviços bósicos de infroestruturo urbonístico;
b) descriçõo onolítico: ossessoror o equipe responsóvel pelos trobolhos que

visem o melhoro nos serviços de coberturo de redes de esgoto e óguo poro

o populoçõo, buscondo junto òs demois Secretorios o opoio necessÓrio poro

olconçor tois objetivos; eventuolmente, se hobilitodo, dirigir veículo outomo-

tor estritomente no desempenho de suos funções; executor outros torefos

ofins.

Requisilos:

ldode: Mínimo de I B (dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGO: COORDENADOR DO SETOR DE ALMOXARIFADO

PADRÃO: CC2. FG2

ATRTBUTçÕEs:

o) descriçõo sintético: coordenor, orientor e controlor os serviços de olmoxo-

rifodo, recebendo, estocondo e distribuindo os diversos moteriois junio ò Se-

cretorio Municipol de Obros, Urbonismo e Mobilidode Urbono;
b) descriçõo onolítico: conferir o estoque, exominondo periodicomente o

volume de mercodorios e colculondo necessidodes futuros; controlor o re-

cebimento de moteriol, confrontondo os requisições e especificoções com

os notos e moteriol entregue; orgonizor o ormozenomento de produtos e mo-

teríois, fozendo identificoçÕo e disposiçõo odequodos, visondo umo estoco-

gem rocionol; zelor pelo conservoçÕo do moteriol estocodo em condições

ãdequodos evitondo deterioromento e perdo: fozer os registros dos moteriois

sob guordo nos depósitos, registrondo os dodos em terminois de computodor

o, ãr livros, fichos e mopos opropriodos, focilitondo consultos imediotos;

dispor dioriomente dos registros otuolizodos poro obter informoções exotos

sobre o situoçõo reol do olmoxorifodo; reolizor inventórios e bolonços do ol-

moxorifodo; coordenor e controlor o trobolho do pessool do olmoxorifodo;

executor outros torefos ofins, determinodos pelo superior imedioto.

Requisilos:

ldode: Mínimo de I B (dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGo: cooRDENADoR Do sEToR DE MANUTENçÃO ELÉTRICA E HIDRÁUL|CA

pADnÃO: CC2- tG2

ATRTBUTçÕES:

o) descriçõo sintético: coordenor, orientor e controlor os serviços de monu-

tençõo Oê toOo o rede elétrico e hidróulico do município, exercendo suos

funções junto ò Secretorio Municipol de Obros, Urbonismo e Mobilidode Ur-

bono;
b) descriçõo onolítico: coordenor torefos de coróter técnico sobre os proje-

tos eletricos e hidróulicos, reolizor produçõo e operfeiçoomento de instolo-

ções, móquinos, motores e demois equipomentos, coordenor o óreo de mo-

Áutençõo, responder pelos indicodores de monutençÕo, coordenor os roti-

nos e otividodes de monutençõo, ossessoror em otividodes como plonejo-

mento, controtoções e negocioções do óreo, otuor como focilitodor junto

oos fornecedores de engenhorio e monutençõo, prestodores de serviços ou

fornecedores de motério primo, produtos e equipomentos entre outros,

ocomponhor ot ividode do equipe e do setor quonto oo otendimento dos

demondos de serviços, coordenor o equipe técnico, reolizor o orgonizoçõo

do sistemo de monutençõo de móquinos, reol izor o plonejomento dos monu-

tenções preventivos dos móquinos, equipomentos hidrÓulicos e elétricos,

bem como do rede elétrico e hidróulico, ministror e ocomponhor os serviços

de monutençõo, orgonizor e providencior os monutenções externos, ocom-
ponhor os serviços de terceiros, prestor suporte técnico, ocomponhor entre-

gos técnicos, providencior orçomentos de consertos, onolisor os custos dos

monutençoes e coordenor otividodes ofins.

Requisitos:

ldode: Mínimo de l8 (dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TBREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGO: COORDENADOR DO SETOR DE BRITAGEM

pAoRÃO: CC2- FG2

ATRTBUIçÕES:

o) descriçõo sintético: coordenor, orientor e controlor os serviços de produ-

çbo, distriOuiçÕo e controle de quolidode do setor de britogem, exercendo

suos funçõeslunto ò Secretorio Municipol de Obros, Urbonismo e Mobilidode

Urbono;
b) descriçÕo onolítico: coordenor torefos de produçÕo de britogem, ocom-

ponhondo o funcionomento técnico dos equipomentos, o execuçÕo dos

serviços pelos profissionois do setor, o quolidode dos torefos e do produto

g"ro-do, o distribuiçõo do brito, oferindo o controle de quontidode e quoli-

ãode e definindo ó fotmo de distr ibuiçÕo ocomponhondo o demondo com

especiol interesse nos estrodos vicinois do município, bem como executor

otividodes ofins.

Requisifos:

ldode: Mínimo de l8 (dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGO: COORDENADOR DO SETOR DE MÁQUINAS E EQUIPAMENTOS

plDRÃO: CC2- tG2

ATRTBUTçÕES:

o) descriçÕo sintético: coordenor, supervisionor e chefior os oiividodes do

setor de móquinos e equipomentos, exercendo suos funções junto ò Secreto-

rio Municipol de obros, urbonismo e Mobilidode urbono;
b) descriçÕo onolítico: coordenor, supervisionor e chefior os equipes de tro-

bolho que executom otividodes com móquinos e equipomentos; estobele-

cer diretrizes e metos de otuoçÕo e de execuçÕo dos serviços operocionois

com móquinos e equipomentos do Município; estobelecer otividodes priori-

tórios, de ocordo com o orientoçõo do seu superior hierórquico; funcionor

como elo de ligoçõo com os Secretorios e demois órgÕos do Município, relo-

tivomente òs otividodes, registros e controles dos móquinos e equipomentos

do Município; requisitor, distribuir e controlor os recursos humonos e moteriois

necessórios ò execuçõo dos otividodes com móquinos e equipomentos,

conforme diretrizes definidos pelo seu superior hierórquico; executor outros

otividodes correlotos de direçõo, chefio e ossessoromento, bem como exe-

cutor otividodes ofins.

Requisitos:

ldode: Mínimo de I B (dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGO: COORDENADOR DO SETOR DA MERENDA ESCOLAR

PADRÃO: CC2.IGz

ATRTBUTçÕES:

o) descriçõo sintético: coordenor, supervisionor e chefior os otividodes do

setor de merendo escolor, exercendo suos funções junto ò Secretorio Muni-

cipol de Educoçõo,Culturo e Desportos;
b) descriçõo onolítico: coordenor e supervisionor os torefos relotivos ò prepo-

roçõo e produçõo do merendo escolor; supervisionor o preporo dos refei-

ções bolonceodos de ocordo com o cordópio pré-estobelecido; exercer
perfeito vigilôncio técnico sobre o condimentoçõo dos olimentos; osseguror

o monutençõo dos olimentos livres de contominoçõo ou de deterioroçõo;

coordenor o seleçõo de gêneros olimentícios quonto ò quontidode, quoli-

dode e estodo de conservoçõo; zelor poro que o moteriol e equipomento

de cozinho estejom sempre em perfeitos condições de util izoçõo, higiene e

seguronço; supervisionor o limpezo gerol dos cozinhos e refeitórios; executor

outros torefos correlotos.

Requisilos:

ldode: Mínimo de 1B (dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGO: DIRETOR DO NÚCLEO DE CRECHES E PRÉ.ESCOLAS

PADRÃO: CC3- FG3

ATRTBUTçÕES:

o) descriçõo sintético: coordenor, supervisionor e chefior os otividodes do

núcleo de creches e pré-escolos, ocomponhondo os torefos exercidos pelos

funcionórios, exercendo suos funções junto ò Secretorio Municipol de Edu-

coçõo, Culturo e DesPortos;
b) ãescriçõo onolítico: coordenor e supervisionor os torefos relotivos oos cui-

dodos dispensodos com os olunos, com o objetivo de propicior-lhes o bem

estor físico e emocionol, desenvolvendo trobolho pedogógico o nível pré-

escolor; coordenor os torefos execuiodos e iendentes o ouxilior no higiene
pessool dos crionços, em suo movimentoçÕo e otividodes, no olimentoçõo,
o fim de proporcionor-lhes conforto e bem-estor; supervisionor o orrumoçõo
e monutençÕo do ordem de trobolho dos creches e pré-escolos; supervisio-

nor o execuçÕo de otividodes extro closse e recreotivos; executor outros

torefos correlotos.

Requisitos:

ldode: Mínimo de l8 (dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGO: COORDENADOR DO SETOR DE ESPORTES

PADRÃO: CC3- FG3

ATRTBUTçÕES:

o) descriçÕo sintético: coordenor, supervisionor e chefior os otividodes reloti-

vos o todos os esportes, exercendo suos funçoes junto ò Secretorio Municipol

de Educoçõo,Culturo e DesPortos;
b) descriçõo onolítico: plonejor, orgonizor, coordenor, orientor, executor,

controlor e fiscolizor os otividodes relotivos oo desporto e oo lozer; pesquisor,

orientor, opoior e desenvolver o educoçõo físico, o desporto, o recreoçõo e

olozer, estimulondo essos próticos com vistos ò exponsõo potenciol existen-
te; odministror, controlor o util izoçõo e zelor pelos proços esportivos do Muni-

cípio; gerir o infroestruturo e proteger o potrimônio desportivo; coordenor os

ogentõs envolvidos no desenvolvimento de próticos esportivos formois e nõo

foimois no Município; orgonizor compeonotos, torneios, competições e en-

contros regionois esportivos de interesse público; propor e gerir convênios

com órgõós, entidodes e municípios, em otividodes relotivos oo desporto e

oo lozer; preporor colendórios, progromos e guios esportivos e de lozer.

Requisitos:

ldode: Mínimo de l8 (dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;

+
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGO: DIRETOR DO NÚCTEO DA BIBLIOTECA

PADRÃO: CC4. TG4

ATRTBUTçÕES:

o) descriçõo sintético: coordenor, plonejor e ocomponhor os otividodes dos
bibliotecos que integrom o rede municipol de ensino, orgonizondo o cotólo-
go de livros, montendo-os otuolizodos de ocordo com os orientoções repos-
sodos pelo Ministério do Educoçõo e setor pedogogico do Secretorio Muni-
cipol de Educoçõo, Culturo e Desportos e osseguror o ocesso esquemotizo-
do e controlodo oos discentes do rede de ensino;
b) descriçõo onolítico: responsobilizor-se pelo conservoçõo, odequodo olo-
coçõo e orgonizoçõo cotologrófico seguindo os orientoções uniformizodos
em escolo mundiol, considerondo os divisões sistemóticos e literorios; coor-
denor o ocesso ò bibliogrofio, executondo os normotivos estobelecidos pelo

Secretorio Municipol e coloborondo no ovolioçõo permonente do sistemóti-
co, com o propósito de otimizor o ocesso oos livros cotologodos; controlor,
coordenor e sugerir o otuolizoçÕo periódico do bibliogrofio disponível, se-
guindo os próticos pedogogicos e os orientoções curriculores dos disciplinos
ministrodos no rede municipol de ensino.

Requisifos:

ldode: Mínimo de I B (dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGo: cooRDENADoR DO SETOR DO PATRIMÔNIO ARQUITETÔNICO, CUITU.
RAL, HISTóRICO E PAISAGíSNCO

peoRÃo: cc2- tG2

RrnrgurçÕes:

o) descriçõo sintético: coordenor os otividodes tendentes o osseguror o pre-

servoçôo do potrimônio orquiÌetônico, culturol, histórico e poisogístico, otu-
ondo em porcerio com o Instituto do Potrimônio Histórico e Artístico Nocio-
nol- lpHAN, poro fins de gorontir o execuçõo do principol vocoçõo turístico
do Município;
b) descriçõo onolítico:coordenor o fiscolizoçõo do monutençÕo do potrimô-

nio orquitetônico, culturol, histórico e poisogístico; plonejor otividodes edu-
cocionois e de conscientizoçõo tendentes o preservoçÕo do potrimônio;

coordenor os otividodes de monutençÕo, de ocordo com os normotivos que

regulom os torefos, com vistos o preservor o potrimônio histórico e culturol de

coÌóter público, pertencente ò municipolidode; ocomponhor o execuçõo
de obros de conservoçÕo do potrimônio histórico e culturol de propriedodes
privodos, otuondo em porcerio com o IPHAN; gerencior o político municipol
de preservoçõo do potrimônio orquitetônico, culiurol, histórico e poisogístico.

Requisilos:

ldode: Mínimo de lB (dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
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CARGO: COORDENADOR DO SETOR DA LIMPEZA DA REDE PÚSLICE MUNICIPAL
DE ENSINO

PADRÃO: CC2. TG2

ATRTBUTçÕES:

o) descriçõo sintético: coordenor, supervisionor e chefior os otividodes de
limpezo do rede municipol de ensino, ocomponhondo os funções exercidos
pelos funcionórios e lideror equipes de trobolho, exercendo suos funções jun-

to ò Secretorio Municipol de Educoçõo, Culturo e Desportos;
b) descriçÕo onolítico: coordenor e supervisionor os torefos relotivos ò limpe-
zo de todo o rede público municipol, zelondo pelo quolidode no execuçõo
dos serviços, com verificoçõo específico do limpezo em jonelos, vidroços,
bonheiros, cozinhos, óreo de serviço, pótios, ossoolhos e móveis, corpetes e
topetes, cozinhos e demois comportimentos; é responsóvel por todo o rotino
e conservoçõo de limpezo, lideronço sobre os seryidores, opiniõo dos otivi-
dodes desenvolvidos e tomodos de decisões, ocomponhondo o compro de
moteriois, cotoções e controle de estoque.

Requisilos:

ldode: Mínimo de l8 (dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGO: COORDENADOR DO SETOR DE MEIO AMBIENTE

PADRÃO: CC3- FG3

ATRIBUIçÕES:

o) descriçõo sintético: coordenor, supervisionor e chefior os otividodes reloti-
vos oo meio ombiente, exercendo suos funções junto ò Secretorio Municipol
de Agriculturo, IndÚstrio, Comércio e Meio Ambiente;
b) descriçÕo onolítico: plonejor, progromor, coordenor e executor o pro-
gromoçõo municipol com otribuições voltodos ò defeso e o preservoçõo do
meio ombiente, integrodo com os demois setores governomentois; promover

o porticipoçÕo direfo do cidodõo e dos enÌidodes do sociedode civil no de-
feso do meio ombiente; otuor no prevençõo de donos ombientois e condu-
tos considerodos lesivos oo meio ombiente, otrovés do levontomento de limi-

tes dos óreos de preservoçÕo, legolizoçõo de loteomentos e zoneomento
ombientol; coordenor o reporoçÕo dos donos ombientois cousodos por oti-
vidodes desenvolvidos por pessoos físicos e jurídicos, de direito pÚblico ou
privodo otrovés do replontio e revitolizoçõo de óreos verdes; olinhor o Políti-

co Municipol de Meio Ambiente com os Políticos Estoduois e Federois corre-
lotos; crior condições poro porcerio entre o sociedode civil e o Poder PÚblico
Municipol, o fim de levor Educoçoo Ambientol poro todos os comunidodes
como processo de desenvolvimento do cidodonio; progromor, coordenor e
executor o político de preservoçõo do meio ombiente, dos proços, jordins,

bosques, logrodouros, etc; coordenor e fiscolizor o execuçÕo do político e
dos otividodes de poisogismo dos porques e proços municipois de serviços
de limpezo público quonto ò coleto, reciclogem e disposiçõo finol dos resí-

duos sólidos, hospitolores e industriois, e o exploroçÕo do reciclogem do lixo

diferenciodo; exercer otividodes correlotos;

Requisilos:

ldode: Mínimo de I B (dezoiÌo) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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CARGO: DIRETOR DO SETOR DE TRANSPORTE E ACESSO AOS SERVIçOS DE SAÚ'

DE

PADRÃO: CC4. FG4

ATRTBUTÇOES:

o) descriçÕo sintético: coordenor e chefior o setor de logístico, tronsporte e

ocesso oos serviços de soúde, plonejondo o ogendomento de consultos,
exomes, internoções, orgonizondo o tronsporte dos usuórios do SUS, exer-

cendo suos funções junto ò Secretorio Municipol de SoÚde, Trobolho e Açõo

Sociol;
b) descriçoo onolítico: orgonizor e osseguror o ocesso odequodo dos usuó-
rios do Sistemo Único de Soúde òs consultos especiolizodos, exomes de olto

custo, internoções e demois procedimentos de otençÕo bósico, médio e de

olto complexidode, coordenondo o ogendomento, orgonizoçõo do docu-

mentoçõo necessório, concotenoçõo do rede de otençõo bósico locol

com oìede regionol e estoduol, bem como o plonejomento do logístico re-

lotivo oo tronsporte dos usuórios oos centros responsóveis pelos serviços de

soúde ojustodos; gorontir o quolidode, pontuolidode e pleno orgonizoçÕo
do ocesso oos serviços de soúde e o plonejomento tendente ò logístico poro

contemplor todos os usuórios do sistemo.

Requisiios:

ldode: Mínimo de lB (dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGO: COORDENADOR DO SETOR DE LIMPEZA DAS UNIDADES DE SAÚDE MU.
NINICIPAIS

PADRÃO: CC2. FG2

ATRTBUTçÕES:

o) descriçõo sintético: coordenor, supervisionor e chefior os otividodes de
l impezo dos unidodes de soúde, ocomponhondo os funções exercidos pelos

funcionórios e lideror equipes de trobolho, exercendo suos funções junto ò
Secretorio Municipol de SoÚde, Trobolho e Açõo Sociol;
b) descriçõo onolítico: coordenor e supervisionor os torefos relotivos ò limpe-
zo de todos os unidodes de soúde, bem como dos demois óreos físicos ocu-
podos pelo Secretorio correspondente, zelondo pelo quolidode no execu-

çõo dos serviços, com verificoçoo específico do limpezo em jonelos, vidro-

ços, bonheiros, cozinhos, óreo de serviço, pótios, ossoolhos e móveis, corpe-
tes e topetes, cozinhos e demois comportimentos; é responsóvel por todo o
rotino e conservoçõo de limpezo, lideronço sobre os servidores, opiniÕo dos
otividodes desenvolvidos e tomodos de decisões, ocomponhondo o com-
pro de moteriois, cotoções e controle de estoque.

Requisilos:

ldode: Mínimo de I B (dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGo: cooRDENADOR DO NÚCLEO DAS UNIDADES DE SAÚDE MUNICIPAIS

PADRÃO: CC2. FG2

ATRTBUTçÕEs:

o) descriçõo sintético: coordenor, supervisionor e chefior os otividodes ten-

dentes o osseguror o funcionomento odequodo dos unidodes de soÚde,

ocomponhondb os torefos exercidos pelos funcionÓrios, exercendo suos fun-

ções junto ò Secretorio Municipol de SoÚde, Trobolho e Açõo Sociol;

b; descriçõo onolítico: dirigir o eloboroçÕo de cronogromos de trobolho po-

ro melhor oproveitomento de recursos humonos e economicidode dos proje-

tos eloborodos pelo Secretorio, bem como fiscolizor o seu cumprimento; diri-

gir e supervisionor os projetos desenvolvidos pelo Secretorio junto òs unidodes

ãe soúde; gorontir  otendimento de quol idode ò populoçÕo usuório dos ser-

viços de soúde do unidode; gerencior o Unidode de SoÚde; reolizor plonos,

progromos e projetos, oprovodos pelo secretorio; gorontir o produçÕo e o

olimêntoçõo regulor dos sistemos de informoçõo do Sistemo Unico de SoÚde;

osseguroi o tunõionomento dos equipomentos sob suo responsobilidode, vi-

sondã otendimento digno oo usuório; promover o contínuo desenvolvimento

dos reloções interpessoois no Unidode de SoÚde sob suo responsobilidode.

Requisilos:

ldode: Mínimo de l8 (dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGo: DIREToR DO NÚCIEO DE PROJETOS E PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO

PADRÃO: CC . FGA

ATRTBUTçÕES:
o) descriçõo sintético: dirigir o setor de projetos, coordenondo o encomi-
nhomento de coptoçõo de recursos com o oferiçõo dos principois demon-
dos do Município; coordenor o plonejomento estrotégico do Município, ori-
entondo os Secretorios e estobelecendo, em concotenoçõo com os diversos
setores, os metos o serem otingidos;
b) descriçõo onolítico: designor torefos tendentes oo olconce dos metos
troçodos oos servidores integrontes do equipe de trobolho; diognosticor, re-
fletir e progromor os principois problemos do Município, buscondo soluções
otrovés de projetos executodos pelo municipolidode, com recursos proprios

e/ou buscodos dos demois entes estotois, nos diversos Óreos; o portir do
quodro estotístico identificodo, eloboror plono de metos que defino o plone-
jomento estrotégico com o escopo de superor os principois entroves oo de-
senvolvimento econômico, sociol, educocionol, humono e turístico; executor
demois otividodes correlotos.

Requisilos:

ldode: Mínimo de 
'lB (dezoito) onos;

Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

qARGO: COORDENADOR DA COMISSÃO DE LICITAçÕ;s

PADRÃO: CC2. TG2

ATRTBUTçÕES:

o) descriçõo sintético: coordenor, plonejor e supervisionor os licitoções do

Município; responsobilizor-se pelo ondomento dos processos licitotórios, bem

como o codostro de fornecedores do município; efetuor o fiscolizoçõo de

entrego de produtos e moteriois conforme estobelecido em editol e contro-

tos odministrotivos.
b) descriçÕo onolítico: ter sob suo responsobilidode codostro de fornecedo-

res do múnicípio. Emitir certificodos de reguloridode. Orgonizor e impulsionor
processos licitotórios, ouxilior no emissõo de justificotivos nos cosos de dispen-

so e inexigibilidode de licitoçÕo. Reolizor pesquiso prévio de preços de pro-

dutos e sárviços. Fiscolizor o recebimento de moteriois conforme prozos e

condições estobelecidos em Editol e controto odministrotivo; exercer o co-

ordenoçõo gerol dos licitoções; dirigir os otos que integrom os processos lici-

totórios, nos ãiuetsos modolidodes poro oquisiçõo de bens e controtoçõo de

serviços, supervisionondo todos os etopos; supervisionor o correto orgonizo-

çõo e orquivomento dos processos correspondentes òs licitoções; ossessoror

á comissÕo de licitoções, com o objetivo do efetivo cumprimento do legislo-

çõo pertinente; coordenor os serviços de monutençõo dos registros codos-

trois dos fornecedores, bem como o emissõo dos respectivos certificodos;

coordenor o monutençÕo, de formo regulor, dos registros e relotórios instituí-

dos pelo Administroçõo; ossessoror os titulores dos diversos Secretorios e De-

portomentos que compõem o Administroçõo, no tomodo de decisões sobre

o oquisiçõo de bens e serviços, bem como no escolho do modolidode de

licitoçõo; executor outros torefos ofins.

Requisitos:

ldode: Mínimo de l8 (dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGO: COORDENADOR DO CONTROLE INTERNO

PADRÃO: CC2. ÍG2

ATRTBUTçÕES:

o) descriçõo sintético: coordenor, dirigir, plonejor e orientor os otividodes do

Unidode de Controle Interno;
b) descriçõo onolítico: instruir seus subordinodos de modo que se conscienti-

zem do responsobilidode que possuem; eloboror e revisor, junto com os res-
pectivos responsóveis pelos setores, o monuol de controle interno de codo
otividode do Município; estobelecer os itens de fiscolizoçõo que codo setor

deve exigir no fluxo do reolizoçõo dos torefos; fiscolizor o cumprimento do
monuol de controles internos; comunicor oos servidores os irreguloridodes
verificodos poro que estes opresentem justificotivos; cientificor o Prefeito so-

bre os irreguloridodes encontrodos periodicomente; informor oo Tribunol de

Contos do Estodo os irreguloridodes cujos providêncios nõo forom tomodos
pelo odministrodor no sentido de sonó-los; guordor o documentoçÕo de seu

trobolho em ordem e o disposiçõo do Corte de Contos quondo em ouditorio

ou solicitoçõo; determinor, quondo necessório, o reolizoçõo de inspeçõo ou

ouditorio sobre o gestõo dos recursos públicos municipois sob o responsobili-

dode de órgÕos e entidodes públicos e privodos e privodos que guordem,
gerenciem ou odministrem recursos ou bens municipois; regulomentor os oti-
vidodes de controle otrovés de lnstruções Normotivos, inclusive quonto òs

denúncios encominhodos pelos cidodÕos, portidos políticos, orgonizoçõo,
ossocioçõo ou sindicoto sobre irreguloridodes ou ilegolidodes no Administro-

çõo Municipol; concentror os consultos o serem formulodos pelos diversos

subsistemos de controle do Município; verificor e ossinor o Relotório de Ges-

tõo Fiscol do Chefe do Poder (Executivo ou Legislotivo, conforme o coso);

ocomponhor o cumprimento de prozos de eloboroçõo e entrego de relotó-

6os e prestoções de contos; emitir porecer sobre os contos prestodos ou to-

modos por órgõos e entidodes relotivos o recursos pÚblicos repossodos pelo

Município; opinor em prestoções ou tomodo de contos exigidos por forço do

legisloçõo; verificor os otos odministrotivos quonto ò legolidode, impessooli-

dãde, morolidode, publicidode e eficiêncio; ouxilior lecnicomente os demois

servidores do odministroçoo; emitir comunicodos; fiscolizor o limite de despe-

so totol e com pessool dos Poderes; reolizor o ocomponhomento do reolizo-

çõo do plono plurionuol, lei de diretrizes orçomentórios e lei orçomentório
I- l

Ìk
{
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

onuol; ocomponhor e fiscolizor o execuçÕo do progromoçÕo finonceiro e

do cronogromo de desembolso, inclusive quonto ò reolizoçÕo dos metos fis-

cois; ocoúponhor e fiscolizor o cumprimento dos metos finonceiros e físicos

dos progromos de governo, eloborondo reloiório sobre o seu cumprimento e

sobre os custos de execuçõo; reolizor o controle dos limites e dos condições
poro o inscriçõo de despesos em restos o pogor; fiscolizor o oplicoçÕo e

cômputo doi despesos relotivos ò monutençÕo e desenvolvimento do ensi-

no e òs oções e serviços públicos de soúde; fiscolizor o reolizoçõo de opero-

ções de créditos e os limites de endividomento e torefos ofins otinentes ò

monutençõo do sistemo de controle interno; otender o público interno e ex-

terno; solicitor o compro de moteriois e equipomentos; reolizor outros torefos

ofins.

Requisitos:

ldode: Mínimo de I B (dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGO: CHEFE DE SETOR

1OTAçÃO: Secretorio Municipol de Obros, Urbonismo e Mobilidode Urbono.

PRDRÃO: CC3. FG3

ATRTBUTçÕES:

o) descriçõo sintético: chefior e coordenor o porte odministrotivo e operoci-
onol do Setor;
b) descriçõo onolítico: instruir seus subordinodos de modo que se conscienti-
zem do responsobilidode que possuem; ossessoror o orgonizoçõo dos servi-

ços; levor oo conhecimento do superior imedioto, verbolmente ou por es-
èrito, depois de convenientemente opurodo, todos os ocorrêncios que nõo
lhe coibo resolver, bem como todos os documentos que dependom de de-
cisôo superior; dor conhecimento oo superior hierórquico de todos fotos
ocorridos e de outros que tenho reolizodo por iniciotivo próprio; promover

reuniões periodicos com os ouxiliores de serviço; coordenor o expediçõo de
todos os ordens relotivos ò disciplino, instruçoo e serviços gerois cujo execu-

çõo cumpre-lhe fiscolizor; representor o superior hierórquico, quondo desig-
nodo; ossinor documentos ou tomor providêncios de coróter urgente, no ou-
sêncio ou impedimento ocosionol do superior hierórquico, dondo-lhe conhe-
cimento, posteriormente; eloboror correspondêncios em gerol; orgonizor
eventos em gerol; otender o público em gerol; reolizor outros torefos ofins

Requisilos:

ldode: Mínimo de I B (dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA

GABINETE DO PREFEITO

CARGO: CHEIE DE TURMA

LOTAçÃO: Secretorio Municipol de Obros, Urbonismo e Mobilidode Urbono.

PADRÃO: CCI - FGI

ATR|BUTçÕES:

o) descriçÕo sintético: chefior e coordenor o porte operocionol do turmo em
que estiver lotodo;
b) descriçõo onolítico: instruir seus subordinodos de modo que se conscienti-
zem do responsobilidode que possuem; ossessoror no orgonizoçõo dos servi-

ços; levor oo conhecimento do superior imedioto, verbolmente ou por es-
crito, depois de convenientemente opurodo, todos os ocorrêncios que nõo
lhe coibo resolver, bem como todos os documentos que dependom de de-
cisõo superior; dor conhecimento oo superior hierórquico de todos fotos
ocorridos e de outros que tenho reolizodo por iniciotivo próprio; promover
reuniões periódicos com os ouxiliores de serviço; representor o superior hie-
rórquico, quondo designodo; ossinor documentos ou tomor providêncios de
coróter urgente, no ousêncio ou impedimento ocosionol do superior hierór-
quico, dondo-lhe conhecimento, posteriormente; eloboror correspondêncios
em gerol; otender o pÚblico em gerol; reolizor outros torefos ofins.

Requisilos:

ldode: Mínimo de l8 (dezoito) onos;
Corgo Horório: 40 horos;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREF'EITURA MUNICIPAL DE SANTA TERBZA

GABINETE DO PREFEITO

JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente
Senhoro Vereodoro
Senhores Vereodores

Proieto de Lei n" 1.235/2017, de 12 de julho de 2017.

Justifico-se o presente Projeto de Lei em foce do necessidode de
modernizor e odequor o estruturo do gestõo público municipol e os respecti-
vos corgos, em decorrêncio, especiolmente, de imposições legois, funcio-
nois, regulomentotórios e, com ênfose, ocolhendo os sugestões externodos
pelos órgÕos de controle, com destoque poro o TCE - Tribunol de Contos do
Estodo.

Vole ressoltor que o presenie lei reduz o número de corgos co'
missionodos e funções grolificodos existentes do Município, tombém ode-
quondo podrões, com o objetivo de estobelecer remuneroçõo condizente
com o quolidode dos serviços prestodos, o nível de exigêncio do formoçõo e
responsobilidode no execuçõo dos otividodes confiodos oos servidores efeti-
vos que percebem grotificoçÕo ou oos servidores temporórios, convocodos
o coloboror com o Administroçõo PÚblico Municipol.

Além disso, o intenso legisloçõo ofeto oo setor público, bem co-
mo o oumento dos demondos do setor, just i f icom plenomente o olteroçõo
do esiruturo odministrotivo e do plono de corgos.

Vole desiocor, dentre outros proposições, o crioçÕo de setores
vinculodos òs secretorios odequondo o defosodo estruturo de corgos exis-
tentes, o constituiçõo do Procurodorio do Município como órgõo vinculodo
ò Administroçõo e outros, que se revelom fundomentois poro o odequodo
funcionomento do gestÕo, todos elos, como ontes dito, otendendo òs re-

comendoções dos órgÕos de controle e visondo evitor o perpetroçõo de

otos que exorbitem o discricionoriedode do Administrodor.
I
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Por sinol, tonto o jurisprudêncio do Tribunol de Justiço do Estodo
do Rio Gronde do Sul,  quonto o do Tribunol de Contos e, oindo, o Ministério
Público, têm opontodo no sentido do constituiçõo de quodros com otribuí-

ções específicos poro o chefio e ossessorio dos diversos segmentos, bem
como poro o composiçÕo do Procurodorio Municipol como órgõo vinculodo
oo Gobinete do Prefeito Municipol.

Ademois, hó muito Sonto Terezo nÕo dispõe de normo locol re-
gulomentondo de muitos dos corgos exercidos, bem como do Procurodorio.
O número de municípios, em todo o poís, que nõo registrom tol regulomento
é ínfimo, fozendo-se necessório tol odequoçõo.

O presente projeto de lei, vole sublinhor, tem como precípuo es-
teio os sugestões lonçodos pelos órgÕos de controle, especiolmente o Tribu-
nol de Contos do Estodo do Rio Gronde do Sul, com destoque poro o ou-
sêncio de regulomentoçõo dos otribuições específicos de muitos dos corgos
comissionodos e grotificodos constituídos e folto de um órgõo específico de
ossessorio jurídico, que contemple o integrolidode dos orientoções preventi-
vos e otuoçõo contencioso.

Dispensodo o estudo de impocto finonceiro, vez que nõo hó, por
oro, definiçõo dos corgos o serem efetivomente nomeodos, rozõo pelo quol
tombém nÕo hó conclusÕo ocerco do geroçÕo de eventuol oumento de
despeso. Ademois, o presente lei reduz o número de corgos existente no le-
gisloçÕo oro revogodo.

Assim, encominho-se o presente Projeto de Lei poro o devido
tromitoçõo no Cômoro de Vereodores, poro oprecioçõo dos nobres edis e
oprovoçõo.

Gobinele do Prefeilo Municipol de Sonto Terezo, oos doze dios
do mês de julho de dois mil e dezessete.
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Prefelto Municipol
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